Сценарій ТОТ «Послуги, пов’язані з виборами: зміна місця голосування без зміни виборчої адреси»
	Елемент сценарію
	Час
	Примітка для тренера
	Слайди 

	Вступне слово
	2хв
	Зараз ми перейдемо до блоку тренінгу, який стосується роботи з внутрішньо-переміщеними особами щодо їх участі в голосуванні. Цю частину тренінгу допомогли розробити експерти Міжнародної фундації виборчих систем (IFES) для того, щоб ми з Вами могли більш ефективно побудувати нашу роботу з внутрішньо переміщеними особами.
Також на початку цього блоку  хочеться наголосити на надзвичайній важливості цієї роботи  в умовах, коли за останні декілька місяців десятки тисяч людей поміняли місце свого проживання у зв’язку з небезпекою їх життю та здоров’ю. І згідно до вимог дійсного законодавства для того щоб мати можливість реалізувати своє виборче право їм необхідно зробити певні кроки, про які ми з вами сьогодні і поговоримо.

	1

	Завдання та програма тренінгу 
	3хв
	Завдання цього блоку тренінгу - ознайомити Вас із процедурою зміни адреси голосування без зміни виборчої адреси та надати практичні навички щодо написання заяви. 
Ми з  вами  дізнаємось куди необхідно звертатись для зміни місця голосування, які документи підготувати, що робити після того як ви отримали посвідчення для голосування за новою виборчою адресою. 

Особливу увагу ми приділимо темі підтвердження мотивації  зміни адреси голосування та заповненню заяви.
Окрім того ми обговоримо важливі моменти щодо організації та проведення тренінгу для виборів, які хочуть змінити адресу голосування. 

	2

	Виборча адреса

	5 хв
	Для того щоб зрозуміти процедуру зміни виборчої адреси давайте розберемось що таке виборча адреса:
Поняття: Виборча адреса виборця закріплено у Законі України «Про державний Реєстр виборців», ст.8.
1. Виборчою адресою виборця є адреса його житла або місця перебування виборця чи інша адреса, що замінює адресу житла виборця, яка є підставою для віднесення виборця до відповідної виборчої дільниці.

2. Виборча адреса виборця визначається за зареєстрованим місцем проживання та адресою житла виборця відповідно до Закону України "Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні".

3. Виборча адреса виборця, який не має зареєстрованого місця проживання, визначається за погодженням із центром обліку, який відповідно до закону веде облік бездомних осіб, або соціальною службою, у складі якої утворено структурний підрозділ для ведення обліку бездомних осіб, або органом ведення Реєстру за мотивованим зверненням виборця.

4. Виборчою адресою військовослужбовця строкової служби є адреса дислокації військової частини (формування).

5. Виборчою адресою виборця, який відбуває покарання у вигляді арешту, позбавлення або обмеження волі, є адреса установи виконання покарань.

6. Виборчою адресою виборця, який проживає чи перебуває за межами України, є його поштова адреса в країні проживання (перебування).

Реєстр виборців окрім цього містить і інші персональні дані щодо виборців, які необхідні для організації виборчого процесу та реалізації виборчого права. Органи ведення Реєстру здійснюють щомісяця поновлення бази даних Реєстру. І якщо ці зміни стосуються зміни виборчої адреси, то вони автоматично фіксуються у виборчому Реєстрі. Наприклад, Ви переїхали у Київ і змінили місце реєстрації, то автоматично змінюється Ваша виборча адреса. 
Але якщо у день виборів ви будете знаходитись не за місцем Вашої виборчої адреси (реєстрації), то виборець має право на тимчасову зміну місця голосування без зміни виборчої адреси. Порядок зміни виборчої адреси регулюється Постановою ЦВК № 893 «Про забезпечення тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни його виборчої адреси» від 13 вересня 2012 року зі змінами у 2014 році. Текст Постанови Ви можете знайти на сайті державного Реєстру виборців https://www.drv.gov.ua/portal/!cm_core.cm_index?option=ext_static_page&ppg_id=204. 
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	Що таке тимчасова зміна місця голосування
	2хв
	Згідно закону Про Державний реєстр виборців :
За мотивованим зверненням виборця, який має право голосу на відповідних виборах чи референдумі, орган ведення Реєстру може тимчасово (на період їх проведення) змінити виборцю місце голосування (виборчу дільницю) без зміни його виборчої адреси. 
Таке звернення подається до органу ведення Реєстру за місцезнаходженням зазначеної виборцем виборчої дільниці або за виборчою адресою не пізніше ніж за п'ять днів до дня голосування на відповідних виборах чи референдумі. 
Тимчасова зміна місця голосування виборця (виборчої дільниці) підтверджується посвідченням за формою, встановленою Центральною виборчою комісією, яке видається виборцю.
Тобто адреса голосування виборця міняється, а виборча адреса залишається незміною. 

Зміна відбувається шляхом виключення виборця з виборчого списку за його виборчою адресою і включенням у список виборців на тій дільниці, де він збирається проголосувати. 
	8

	Куди можна звертатися для тимчасової зміни місця голосування?
	5хв
	Для зміни адреси голосування до 20 жовтня необхідно подати заяву у орган ведення Реєстру:
1. За місцем реєстрації 

2. Або за місцем перебування в день виборів

Але краще зробити це раніше, щоб уникнути величезних черг в останній момент. 

У зв’язку з тим, що територія Автономної Республіки Крим та місто Севастополь визнано тимчасово окупованою і голосування громадян України на тимчасово окупованій території не організовується і не проводиться, Громадяни України, які проживають на території Автономної Республіки Крим та міста Севастополя подають документи у відділ ведення Реєстру за місцем перебування у день виборів. 

Якщо громадянин України у день виборів планує бути поза межами країни, документи необхідно подавати:

1. За місцем реєстрації 

2. Або до органу ведення Реєстру в Міністерстві закордонних справ України
Для подання заяви необхідно прийти особисто.

Дізнатися адресу відділення можна на сайті Держреєстру www.drv.gov.ua у рубриці Контакти.
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	Які документи слід підготувати для тимчасової зміни місця голосування?
	5хв
	Для зміни виборчої адреси необхідно підготувати наступні документи, або копії документів, якщо ви не збираєтесь залишати оригінал:

1. Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, – паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України. Для громадян України - військовослужбовців  таким документом може бути посвідчення військовослужбовця або військовий квиток.
2.Заява про тимчасову зміну місця голосування виборця. 
3. Документи (копії документів), які підтверджують необхідність тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни виборчої адреси. 
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	Документи (копії документів), які підтверджують необхідність тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни виборчої адреси
	5 хв
	До заяви додаються документи (копії документів), які підтверджують необхідність тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни виборчої адреси. У разі якщо до заяви додаються копії документів, їх оригінали пред’являються органу ведення Реєстру для перевірки вірності цих копій.

Такими документами, наприклад, можуть бути: довідка про відрядження, довідка з місця навчання, договір найму (оренди) житла, документ, що підтверджує право власності на житло, проїзні документи, путівка в санаторій тощо. Мета всіх цих документів - показати, що в день голосування виборець перебуватиме в іншому місці, а не довести мету поїздки. Якщо це відрядження, то повинні бути вказані дати від'їзду та повернення, путівка в санаторій - те ж саме, договір оренди житла - дата вступу договору в силу і дата його завершення. Якщо доказом виступають проїзні квитки, то потрібен і зворотній квиток, а не тільки в один бік, щоб було зрозуміло, що у день виборів виборець буде знаходитися не на своїй дільниці. Якщо дата повернення в квитку випадає на день до дня голосування, або на день голосування до 20:00, в зміні місця голосування може бути відмовлено, тому що виборець матиме можливість проголосувати після повернення додому. Якщо зворотного квитка немає, то факт перебування не на своїй дільниці довести неможливо, і в цьому випадку виборцю також може бути відмовлено в зміні місця голосування.

Виборці, виборча адреса яких знаходиться на території Автономної Республіки Крим та міста Севастополя, можуть не додавати до заяви документи, які підтверджують необхідність тимчасової зміни місця їх голосування.

Орган ведення Реєстру сприяє громадянам у визначенні виборчої дільниці (дільниці для голосування) та при поданні ними заяви надає необхідну правову допомогу.

 З метою надання правової допомоги виборцям орган ведення Реєстру розміщує у спеціально відведеному місці примірний зразок заяви, приклад якого Ви отримали у роздаткових матеріалах.

Недотримання примірного зразка заяви не є підставою для відмови в її прийнятті.
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	ПРАКТИЧНА ВПРАВА
Процедура заповнення заяви


	15 хв
	Показується слайд із заявою і тренер коротко розбирає, що куди треба вписувати. 

У заяві зазначаються ідентифікаційні персональні дані виборця, які однозначно визначають його особу: прізвище, власне ім’я (усі власні імена), по батькові, дата та місце народження, його виборча адреса, а також мотивування необхідності тимчасової зміни місця голосування та адреса, де він перебуватиме в день виборів,  чи номер виборчої дільниці (дільниці для голосування), яку він просить визначити місцем його голосування, із зазначенням виборчого округу та його номера (за наявності). 

Мотивуванням необхідності зміни адреси голосування може бути робоче відрядження, фактичне проживання не за зареєстрованим місцем проживання, робота або навчання у відповідному населеному пункті або державі, перебування в санаторії.

А зараз давайте кожен з Вас спробує заповнити цю Заяву (роздаємо чисті бланки Заяви) – 3-5 хвилин.

Тепер робимо наступне: міняємось заповненими заявами з сусідом та перевіряємо. В поміч Вам ми зараз наведемо один з варіантів заповнення заяви (наступний слайд). 

Після перевірки Заяви тренер акцентує увагу, що у буклеті також є заповнений зразок Заяви і під час проведення навчання після такої вправи треба звернути увагу учасників на те, що Вони можуть користуватися цим зразком.
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	Розгляд заяви 

та отримання посвідчення
	7 хв
	Вказані в заяві відомості перевіряються органом ведення Реєстру щодо їх повноти та відповідності даним документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України.

 Якщо заява не містить даних, необхідних для прийняття відповідного рішення, та неможливо усунути ці недоліки під час її приймання, вона невідкладно повертається громадянину з відповідними роз’ясненнями.

Заява в день її подання реєструється органом ведення Реєстру в журналі реєстрації звернень виборців (осіб).

Під час розгляду заяви орган ведення Реєстру перевіряє, чи включений заявник до Державного реєстру виборців.

Якщо виборець звернувся із заявою до органу ведення Реєстру за своєю виборчою адресою, однак виявився не включеним до Реєстру, йому одночасно пропонується подати заяву щодо свого включення до Реєстру.

У разі, якщо він звернувся не за своєю виборчою адресою йому рекомендують звернутися з відповідною заявою до органу ведення Реєстру за місцем свого проживання на території України. 

Керівник органу ведення Реєстру може відмовити  у задоволенні заяви особи про тимчасову зміну місця голосування з таких підстав:
- якщо заяву було подано пізніш як за п’ять днів до дня голосування;
- якщо встановлено, що особа, яка звернулася із заявою, не має права голосу на відповідних виборах;
- якщо заяву про тимчасову зміну місця голосування виборця визнано необґрунтованою;
- якщо до заяви виборцем не додано документів (копій документів), які підтверджують необхідність тимчасової зміни місця голосування виборця (крім Кримчан).

Особі, якій відмовлено в задоволенні заяви, повідомляється про це у письмовій формі із зазначенням вичерпного переліку підстав відмови.

Якщо за результатами розгляду заяви встановлено її обґрунтованість та наявність підтверджуючих документів, заявник включений до Реєстру і має право голосу на відповідних виборах, виборець отримує посвідчення за встановленою формою, що підтверджує тимчасову зміну місця голосування. Посвідчення підписується керівником органу ведення Реєстру, який його видав, та засвідчується печаткою цього органу.

Про отримання посвідчення необхідно розписатись в журналі обліку посвідчень, які підтверджують тимчасову зміну місця голосування виборця.

Якщо виборцю вже було змінено місце голосування, але виникла потреба змінити адресу голосування на іншу,  то можливо повторно звернутись знову до органу ведення Реєстру, де було отримано посвідчення для відкликання попередньої заяви, що підтверджує тимчасову зміну місця голосування виборця, та повернути посвідчення. Далі процедура повторюється за звичайним алгоритмом. 
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	Як проголосувати 
	5хв
	Щоб бути впевненим, що Ви включені у список виборців а бажаній дільниці, Ви маєте право перевірити себе у попередніх виборчих списках. 
  

Це можна зробити за місцем голосування у відділенні відповідного виборчого реєстру чи на виборчій дільниці, де Ви збираєтесь голосувати. 
  

Перевірити себе в уточнюючому списку виборців та на виборчій дільниці можна з 15 по 20 жовтня. 

  

Також перевірити свої дані можна не виходячи з дому, завдяки глобальній мережі Інтернет, в “Особистому кабінеті виборця”. Процедура реєстрації на цьому сервісі доволі проста і не потребує багато часу. Зареєструватися можна за адресою – https://www.drv.gov.ua/apex/f?p=111:LOGIN. 

  

Правила реєстрації 

Для реєстрації заповніть необхідні поля:

1. E-mail: введіть власну електронну пошту. Вона буде використовуватися як ім’я користувача для входу в систему.

2. Прізвище, ім’я, по-батькові заповнюються українською мовою та повинні містити не менше двох символів.

3. Поле По батькові не вказується тільки у разі його відсутності у виборця відповідно до звичаю національної меншини, до якої належить виборець, інакше вказувати обов’язково.

4. Зареєструватися в системі можуть особи, які досягли вісімнадцятирічного віку.

5. Пароль повинен складатися з латинських символів. Можливе використання великих та малих букв, а також цифр. Довжина паролю повинна бути не меншою ніж 6 символів.

Поля відмічені зірочкою – обов’язкові для заповнення.

  

Якщо Ви правильно занесли у відповідні поля свої персональні дані та правильно внесли символи в екран для захисту від роботів, то Вас можна привітати – у Вас віднині є “Особистий кабінет виборця”.

В “Особистому кабінеті виборця” можна перевірити інформацію про своє включення (невключення) до Державного реєстру виборців. Для цього в розділі “Перевірити дані у Реєстрі” необхідно заповнити всі поля у формі запиту достовірними даними про виборця. Відповідь на запит буде надіслано на Вашу електронну пошту. Кількість запитів обмежена. Протягом доби можна надіслати лише один запит. 

В День виборів для реалізації свого виборчого права з собою необхідно взяти отримане посвідчення та документ що підтверджує особу та громадянство України (паспорт). 

  

Якщо виборцю дільницю було змінено не в межах одного виборчого округу, то виборець має право голосу на виборах депутатів лише у загальнодержавному багатомандатному окрузі та отримує лише один бюлетень для голосування за виборчими списками від політичних партій. 
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	Оскарження
	3хв
	Виборець має право оскаржити рішення, дії чи бездіяльність відділу ведення Реєстру виборців стосовно свого звернення до відповідного регіонального органу адміністрування реєстру чи до суду у порядку встановленому Кодексом адміністративного судочинства Українства. 

В позитивному випадку необхідно  прийти до органу ведення Реєстру і працівники зобов’язані на підставі судового рішення змінити адресу голосування без зміни виборчої адреси і видати виборцю необхідне посвідчення. 
	20

	Поради щодо проведення тренінгу 
	10 хв
	Терміни проведення тренінгів. Оскільки кінцеві дати зміни місця голосування без зміни виборчої адреси закріплені законодавством та прив’язані до календарного плану виборів, то нам потрібно це враховувати при плануванні нашої роботи. Таким чином, якщо виборець може подати заяву про зміну виборчої адреси до 20 жовтня 2014 року, то нам треба виходити при плануванні роботи саме з цієї дати. Ми пропонуємо проводити роботу з цільовою аудиторією до 15 жовтня включно. 

Для проведення подальшої роботи з цільовою аудиторією  ви будете мати презентацію в Power Point, конспект лекції та роздаткові матеріали. 

Якщо Ви хочете більш глибше вивчити матеріал, для цього вам необхідно скористатись законодавчою базою, а саме:

Постанова ЦВК № 893 від 13 вересня 2012 року із змінами «Про забезпечення тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни його виборчої адреси» https://www.drv.gov.ua/portal/!cm_core.cm_index?option=ext_static_page&ppg_id=204
Блок роз’яснювальної інформація з найбільш актуальних питань, що стосується тимчасової зміни місця голосування https://www.drv.gov.ua/portal/!cm_core.cm_index?option=ext_static_page&ppg_id=108&pmn_id=98
Закон України «Про державний реєстр виборців» https://www.drv.gov.ua/portal/!cm_core.cm_index?option=ext_static_page&ppg_id=155&ppg_num=1 

Оптимальна кількість учасників тренінгу до 25 осіб. Тренінг розрахований на 1 годину. 
Тренінг має структуру схожу на наш тренінг, і включає в себе наступні блоки:
1. Привітання, вступне слово 

2. Очікування, правила 

3. Блок основної інформації 
- Що таке тимчасова зміна місця голосування
- Куди можна звертатися для тимчасової зміни місця голосування?
- Які документи слід підготувати 
- Процедура заповнення заяви 
- Розгляд заяви та отримання посвідчення
- Як проголосувати 
- Можливість оскарження 
4. Практичне завдання (заповнення Заяви) 

5. Питання та відповіді 

6. Підведення підсумків
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	Підведення підсумків
	3хв
	Наш блок тренінгу добігає свого кінця, сподіваємось, що Ви отримали достатньо знань для своєї подальшої роботи з цільовою аудиторією. 

Пропоную  згадати, що ми робили і ще раз для себе відмітити 3 основні кроки, які повинен зробити виборець для зміни місця голосування без зміни виборчої адреси (тренер фіксує відповіді на фліп-чарті та, якщо потрібно, допомагає учасникам пригадати):

1. Особисто прийти до Органу ведення державного реєстру виборців за місцем реєстрації або за місцем перебування в день виборів.
2. Заповнити Заяву та додати до неї необхідні документи.
3. Отримати Посвідчення, що підтверджує тимчасову зміну місця голосування. 
Якщо при проведенні тренінгу Ви забудете якийсь матеріал, то ці сходинки будуть вашим якорем завдяки якому ви витягнете необхідну інформацію з підсвідомості. 
Бажаємо Вам активних учасників та гарного настрою! 
Дякуємо за увагу! 
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